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ส ำหรับกำรเงิน
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12 ส ำเนำสัญญำกำรยืมเงินทดรองรำชกำร ด้ำนหน้ำ-หลัง (กรณียืมเงินทดรองรำชกำร)
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ส ำหรับผู้ตรวจสอบเอกสำร ส ำหรับกำรเงิน

ผลกำรตรจสอบเอกสำร

....................................................................................................................................................................

       ลงช่ือ.............................................................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร

               (........................................................................)

         วันท่ี............................................................................

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าพาหนะ ค่าหนังสือเดินทาง และค่าวีซ่า   แบบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708)                            

  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินค่ำพำหนะ  ใบเสร็จรับเงินค่ำหนังสือเดินทำงจำกกรมกำรกงสุล กระทรวงกำรต่ำงประเทศ                       

 ใบเสร็จรับเงินค่ำวีซ่ำของหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องเรียกเก็บ

รำยกำรตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย (Check list)

ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรและอบรมต่ำงประเทศ

Check list

ส ำหรับผู้เดินทำง
รำยละเอียดของกำรตรวจสอบ

บันทึกข้อควำมขอเบิกเงิน  บันทึกข้อควำมขอส่งเอกสำรชดใช้สัญญำกำรยืมเงินและกำรใช้บัตรเครดิตรำชกำรฯ (กรณียืมเงินทดรองรำชกำร)

     ลงช่ือ........................................................................ผู้ตรวจสอบเอกสำร เน่ืองจำก.................................................................................................................

            (......................................................................)

     วันท่ี.........................................................................

บันทึกข้อควำมอนุมัติบุคคลเดินทำงไปต่ำงประเทศ ท่ีได้รับอนุมัติจำกอธิกำรบดีเรียบร้อยแล้ว

บันทึกข้อควำมอนุมัติค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปต่ำงประเทศ ท่ีได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย 

ก ำหนดกำรเดินทำง หรือตำรำงกำรฝึกอบรม หนังสือเชิญจำกต่ำงประเทศ  หนังสือตอบรับจำกต่ำงประเทศ

แบบเสนอโครงกำร (แบบฟอร์ม ง.7) และรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย (กรณีด ำเนินเป็นโครงกำร)

          ถูกต้อง                                            ไม่ถูกต้อง (ส่งคืน)

เอกสำรอ่ืน ๆ (ถ้ำมี) …………………………………………………………………………………………………………………………………..

หลักฐำนกำรขอเทียบรำคำค่ำบัตรโดยสำรเคร่ืองบินจำกบริษัท กำรบินไทย จ ำกัด (มหำชน) กรณีซ้ือบัตรโดยสำรของสำยกำรบินอ่ืน                

หรือซ้ือบัตรโดยสำรของบริษัท กำรบินไทย จ ำกัด (มหำชน) ผ่ำนตัวแทนจ ำหน่ำย หรือผู้ประกอบธุรกิจน ำเท่ียว

ค่าท่ีพัก ใบเสร็จรับเงินค่ำท่ีพัก  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์)  ใบแจ้งรำยกำรเข้ำพัก (Folio)

แบบค ำนวณผลต่ำงอัตรำแลกเปล่ียนเงินตรำต่ำงประเทศ

ใบแสดงอัตรำแลกเปล่ียนเงินตรำต่ำงประเทศของธนำคำรแห่งประเทศไทย

ค่าลงทะเบียน กรณีเข้ำร่วมฝึกอบรม ใบเสร็จรับเงิน  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (กรณีใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์)                             

รำยละเอียดกำรจัดโครงกำร   ก ำหนดกำรฝึกอบรม

ใบเสร็จรับเงินของตัวแทนจ ำหน่ำยหรือผู้ประกอบธุรกิจน ำเท่ียว กรณีด ำเนินกำรผ่ำนตัวแทนจ ำหน่ำยหรือผู้ประกอบธุรกิจน ำเท่ียว เช่น ค่ำบัตร

โดยสำรเคร่ืองบิน ค่ำท่ีพัก ค่ำพำหนะต่ำงประเทศ และค่ำอำหำร                                                                                          

(ส ำหรับกำรเดินทำงไปรำชกำร และกำรเข้ำร่วมอบรมท่ีผู้เดินทำงด ำเนินกำรเอง)

ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน ใบเสร็จรับเงินค่ำบัตรโดยสำรเคร่ืองบิน ใบรับเงินท่ีแสดงรำยละเอียดกำรเดินทำง (itinerary) หรือ E- Ticket     

 ท่ีระบุช่ือสำยกำรบิน วันท่ีออก ช่ือ-สกุลผู้เดินทำง ต้นทำง-ปลำยทำง เลขท่ีเท่ียวบิน วันเวลำท่ีเดินทำง จ ำนวนเงิน  Boarding Pass


